Adicionar assinatura

Webmaill

Nesse guia vamos aprender a como adicionar uma
assinatura de e-mail pelo webmail.

1 - Acessar a Conta de E-mail:

e Comece acessando sua conta de e-mail pelo Webmail utilizando o seguinte link:
webmail.dominio.com.br
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Endereco de email

,l Insira seu endereco de email.

Senha

ﬁ Insira a senha do seu email.

Redefinir senha
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2 - Configuracoes da Assinatura:

e Ap0ds o login, cliqgue no campo esquerdo/meio e v para Configuracoes -> Identidades -
> Nome da sua assinatura.
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3 - Definindo a Assinatura:

e Apds selecionar a sua assinatura, definir um Nome e adicionar a assinatura que preferir.

Pode escrever alguma frase, adicionar uma imagem ou criar uma assinatura em HTML
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4 - Configuracoes para Assinaturas em Imagem ou
HTML:

e Caso tenha adicionado uma assinatura em imagem ou HTML, é necessario habilitar
algumas configuracdes adicionais.

4.1 - Alterar Configuracoes para Mensagens em HTML:

e Ir em Preferéncias -> Redigir mensagens -> Alterar Criar mensagens em HTML para
Sempre

Configuragdes

ace de usudrio Opgées Principais

- xibiga >aixa de Correio -
W Pastas EA Exibigdo da Caixa de Correio Compor em uma nova janela

B5 Identidades &a Exibigio de mensagens

@ Respostas 4 Redig gens

Criar mensagens em HTML sempre

Salvar rascunho automaticamente a cada 5 minuto(s)
28: Contatos

[ Pastas de sistema
& Configuracdes do Servidor
& criptografia

K cardoav

il Calendario

4.2 - Ativas Exibicao em

Sempre pedir confirmagé&o de leitura
Sempre pedir confirmagéo de enirega

Colocar as respostas na mesma pasta da mensagem
original

Quando responder iniciar nova mensagem abaixo da original

Encaminhamento de mensagens Em linha (no corpo da mensagem)

HTML:


https://conhecimento.gk2.cloud/uploads/images/gallery/2023-11/bMgimage.png
https://conhecimento.gk2.cloud/uploads/images/gallery/2023-11/Qn6image.png

e Ir em Preferéncias -> Exibicao de mensagens -> Habilitar Exibir em HTML

Configuragoes

Interface de usuario = PR
Ol e Opgoes Principais
Bm Pastas B3 Exibigdo da Caixa de Correio

Abrir mensagem em uma nova janela
B8 !dentidades ; -
- Exibir o enderego de email junto ao nome de exibigédo [ D)
# Respostas «d Redigir mensagens __
Exibir em HTML (o ]
282 Contatos

Permitir recursos remotos (imagens, estilos) nunca
[ Pastas de sistema

- _ . Envio de Confirmagéo de Leitura para o remetente solicite minha confirmagéo
88 Configuragdes do Servidor

a Criptografia Exibir imagens anexadas abaixo da mensagem ®

.

CardDAV =
H Opgdes avangadas v
il Calendario

| « Salvar |

5 -Visualizacao da Assinatura:

e ApOds isso as assinaturas estarao visiveis ao criar uma nova mensagem.

Este guia foi desenvolvido para simplificar o processo de adicao de assinaturas no Webmail.

Caso precise de suporte adicional ou tenha duvidas, entre em contato conosco para
assisténcia personalizada.

Revision #2

Created 23 November 2023 18:01:23 by Ewerton Henrique
Updated 12 February 2024 14:00:53 by Ewerton Henrique


https://conhecimento.gk2.cloud/uploads/images/gallery/2023-11/4j8image.png

